別表第3（第47条）　支出負担行為整理区分 （甲） 表
	区　　　　　　　分
	支出負担行為とし
て整理する時期
	支出負担行為の
範囲
	支出負担行為に
必要な書類

	報酬
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	支払明細書

	給料
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	支払明細書

	職員手当等
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	支払明細書

	共済費
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	払込通知書

	災害補償費
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	災害補償決定に関する書類

	恩給及び退職年金
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	請求書又は支払明細書

	賃金
	雇入れのとき
	賃金単価及び雇用期間の積算額
	雇入れに関する書類

	報償費
	報償金の類
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	請求書又は支払明細書

	
	報償品の類
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	旅費
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	請求書

	交際費
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	請求書

	需用費
	長期継続契約又は単価契約によるもの、定期刊行物及び加除式図書の追録に係るものその他これらに類するもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	食糧費
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	給食賄材料に係るもの
	月計総額が確定したとき
	毎月の月計総額
	請求書

	
	上記以外のもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	役務費
	長期継続契約又は単価契約によるもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	上記以外のもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	委託料
	法令に規定に基づくもの又は単価契約によるもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	上記以外のもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	使用料及び賃借料
	長期継続契約又は単価契約によるもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	上記以外のもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	工事請負費
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	原材料費
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	公有財産購入費
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	備品購入費
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	負担金補助及び交付金
	負　担　金
	法令の規定に基づくもの
	交付決定のとき又は請求のあったとき
	交付決定額又は請求のあった額
	申請書及び決定通知書又は請求書

	
	
	契約によるもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	
	
	上記以外のもの
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書

	
	補助金及び交付金
	交付決定のとき
	交付決定額
	申請書及び決定通知書

	扶助費
	現物給付に係るもの
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書、請書又は見積書

	
	上記以外のもの
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	請求書又は支払明細書

	貸付金
	貸付決定のとき
	貸付に要する額
	契約書、借用書又は申請書

	補償補填
及び賠償金
	補償金
	契約締結のとき
	契約金額
	契約書又は承諾書

	
	補填金
	補填決定のとき
	補填決定額
	明細書

	
	賠償金
	請求のあったとき
	請求のあった額
	請求書（判決謄本、和解書）

	償還金利子及び割引料
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	明細書

	投資及び出資金
	出資又は払込決定のとき
	出資又は払込に要する額
	出資又は払込に関する書類

	積立金
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	明細書

	寄附金
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	申請書

	公課費
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	納入通知書

	繰出金
	支出決定のとき
	支出しようとする額
	明細書


備考　(1) 支出決定のとき又は請求のあったときをもって整理時期とする支出負担行為で、これに基づいて出納整理期間中に支出すべき経費に係るものについては、当該支出の出納整理期間中において当該支出の決定に先立って整理することができるものとする。
(2) 継続費又は債務負担行為に基づく支出負担行為済のものの歳出予算に基づく支出負担行為として整理する時期は、当該経費の支出決定のときとする。

注：「請求のあったとき」とは、法令、契約、又は慣習により添付すべき書類を添付した「適法な支払請求書」が町に到達し、受理（処理し得る状態に置くこと。）したときをいう。
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